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Základní škola a mateřská škola Potůčky 
ŠKOLNÍ ŘÁD

                                mateřské školy

Zpracovala:





Marta Juklová    





                        
Projednáno na pedagogické radě dne : 
29. 11. 2022
Platnost od:                                                  02. 01. 2023   
Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) vydávám po projednání v pedagogické radě a v radě školy tento









 Š k o l n í   ř á d   m a t e ř s k é  š k o l y: 


1.
Podrobnosti k výkonu  práv a povinností  dětí a jejich zákonných zástupců ve
školském zařízení a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky 

1.1. Evidence dětí
1. Při zápisu dítěte do mateřské školy předají zákonní zástupci vedoucí učitelce Žádost o 
přijetí do předškolního zařízení a Evidenční list dítěte, v němž jsou všechny náležitosti:
· jméno a příjmení dítěte, rodné číslo, zdravotní pojišťovna, státní občanství, místo trvalého pobytu

· jména a příjmení zákonných zástupců, místo trvalého pobytu, adresa pro doručování písemností, telefonické spojení
· Zdravotní stav dítěte a potvrzení o pravidelném očkování doplní do evidenčního listu dětský lékař, a to před nástupem dítěte do mateřské školy.

· Toto lékařské potvrzení o pravidelném očkování není povinné pro děti šestileté -jejichž docházka do MŠ je povinná.

2. Rodiče nahlásí v mateřské škole každou změnu ve výše uvedených údajích (zejména místo


trvalého pobytu a telefon).

3. Informace o dětech jsou důsledně využívány jen pro vnitřní potřebu školy, oprávněné 
orgány státní správy a samosprávy a pro potřebu uplatnění zákona č. 106 / 1999 Sb., o 
svobodném přístupu k informacím

1.2. Přijímání dětí do MŠ
· do mateřské školy jsou přijímány děti ve věku zpravidla od 3 do 6 let, nejdříve však děti od dvou let, toto ustanovení platí do 31. 8. 2020

· zápis do MŠ je vyhlašován v měsíci květnu na následující školní rok – rodičovská veřejnost je informována vyvěšením oznámení na veřejné obecní vývěsce

· tiskopisy k žádosti jsou k dispozici měsíc předem přímo v mateřské škole, zároveň jsou včas předem zveřejněna kritéria pro přijímání dětí

· o přijetí dítěte do mateřské školy rozhoduje ve správním řízení ředitelka Základní školy a mateřské školy 
· nejdéle do 30 dnů po podání žádosti, obdrží zákonný zástupce rozhodnutí ředitelky školy a to ve správním řízení
· mateřská škola může přijmout pouze dítě, které se podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci
· očkování není povinné pro děti, které dovršily věku 6 let – jejichž docházka do MŠ je povinná
· děti jsou přijímány podle závazných kritérií, platných pro naši mateřskou školu
· rodičům je nabídnuta postupná adaptace dětí do kolektivu, adaptace je uzpůsobena jejich individuálním potřebám
· k předškolnímu vzdělávání se přijímají děti, které jsou státními občany ČR nebo se státní příslušností jiného členského státu Evropské unie
· k předškolnímu vzdělávání se přijímají také děti, které nejsou státními občany ČR ani jiného členského státu EU, pokud pobývají na území ČR oprávněně trvale nebo přechodně po dobu delší než 90 dnů podle § 20 zákona-doklad o oprávněnosti pobytu dítěte na území ČR je zákonný zástupce dítěte povinen předložit při zápisu dítěte do MŠ
· integrace postižených a znevýhodněných dětí je možná a podmínky jsou upravovány

podle potřeb dítěte, v úzké spolupráci s PPP a SPC – pro dítě je vypracován individuální vzdělávací plán

· odklad školní docházky – dítě zůstává v MŠ, kde je pro ně vypracován individuální vzdělávací plán

· pokud nebude naplněna kapacita mateřské školy, jsou přijímány děti i během roku, a to i děti, které dovrší k 31. 12 daného roku 3 let na základě rozhodnutí pediatra a pokud dítě zvládá základní hygienické a výchovné požadavky
· děti, které byly do MŠ přijaty by měly školu navštěvovat pravidelně, zvláště pak v období adaptace na nové prostředí

1.3. Organizace a podmínky pro povinné předškolní vzdělávání

1. Předškolní vzdělávání je od 1. 9. 2017 povinné pro děti, které do 31. 8. 2017 dosáhnou  
věku 5 let.

· zákonný zástupce dítěte je povinen přihlásit dítě k zápisu k předškolnímu vzdělávání v kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte

· dítě, pro které je předškolní vzdělávání povinné, se vzdělává ve spádové mateřské škole, pokud se zákonný zástupce nerozhodl pro jinou mateřskou školu 
· zákonný zástupce je povinen zajistit povinné předškolní vzdělávání formou pravidelné denní docházky v pracovních dnech
· začátek povinného předškolního vzdělávání je stanoven na 8:00 hodin v rozsahu 4hodin denně v pracovní dny

· povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních prázdnin, viz organizace školního roku v základních a středních školách

· zůstává ale právo dítěte vzdělávat se v MŠ po celou dobu provozu, v němž je vzděláváno

· zákonní zástupci mají povinnost zajistit, aby dítě, které plní povinné předškolní vzdělávání, docházelo řádně do školy

· nepřihlášení dítěte nebo zanedbání péče je považováno za přestupek

· dle vyhlášky o školním stravování se dítě, které je přítomno v době podávání jídla v MŠ, stravuje vždy
· povinné předškolní vzdělávání se nevztahuje na děti s hlubokým mentálním postižením

2. Jiné možnosti povinného předškolního vzdělávání -mimo běžné denní docházky

· individuální vzdělávání dítěte bez pravidelné denní docházky do MŠ

· vzdělávání v přípravné třídě základní školy a ve třídě přípravného stupně základní školy (pro děti s odkladem školní docházky)

· vzdělávání v zahraniční škole na území ČR, ve které MŠ ministerstvo povolilo plnění povinné školní docházky

3. Omlouvání nepřítomnosti dítěte
· zákonný zástupce je povinen omluvit nepřítomnost dítěte
· vedoucí učitelka mateřské školy je oprávněna požadovat doložení důvodu nepřítomnosti dítěte

· zákonný zástupce je povinen doložit důvody nepřítomnosti dítěte nejpozději do 3 dnů ode dne výzvy

· oznámení nepřítomnosti je možné provést: 
telefonicky 







osobně pedagogickému pracovníkovi

· neomluvenou absenci dítěte řeší vedoucí učitelka pohovorem, na který je zákonný zástupce pozván doporučeným dopisem

· při pokračující absenci ředitelka školy zašle oznámení o pokračující nepřítomnosti dítěte orgánu sociálně-právní ochrany dětí (OSPOD)

4. Individuální vzdělávání dítěte
· zákonný zástupce dítěte, které bude plnit povinnost předškolního vzdělávání individuálním vzděláváním dítěte, je povinen oznámit tuto skutečnost řediteli spádové školy nebo vedoucí učitelce
· oznámení je povinen učinit nejpozději 3 měsíce před začátkem školního roku (tj. do 31. 5. v daném roce, kterým začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte)
· oznámení o individuálním vzdělávání musí obsahovat  


a) jméno, popřípadě jména, a příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte, 
    v případě cizince místo pobytu dítěte


b) uvedené období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno


c) důvody pro individuální vzdělávání dítěte
· vedoucí učitelka předá zákonnému zástupci dítěte přehled oblastí v nichž má být dítě vzděláváno (informace o konkretizovaných očekávaných výstupech z RVP PV, ŠVP MŠ, Desatero předškoláka)
· vedoucí učitelka dohodne se zákonným zástupcem dítěte: 


způsob a termíny ověření včetně náhradních termínů získaných konkretizovaných 
očekávaných výstupů

zákonný zástupce dítěte se v dohodnutém termínu (listopad, 47. týden) dostaví 
s dítětem k ověření  

· vedoucí učitelka ukončí individuální vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce dítěte nezajistil účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu – dítě bude plnit povinnou školní docházku denní formou

· odvolání proti rozhodnutí o ukončení individuálního vzdělávání dítěte nemá odkladný účinek 
1.4 Ukončení docházky dítěte do mateřské školy

Vedoucí učitelka MŠ může po předchozím upozornění písemně oznámeném zákonnému zástupci dítěte rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání dle § 35 školského zákona jestliže: 
· se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než 2 týdny

· zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz MŠ

· ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu lékař nebo školské poradenské zařízení

· zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v MŠ nebo úplatu za školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodne s vedoucí učitelkou jiný termín úhrady

· na písemnou žádost zákonného zástupce 
· odchodem do ZŠ je ukončena docházka dítěte
Rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání nelze v případě dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné.
1.5. Úplata za předškolní vzdělávání
Podle zákona č.561/2004 Sb. (školský zákon) a podle prováděcí vyhlášky č. 14/2005 Sb.,

o předškolním vzdělávání je stanoveno takto:
*
děti, které chodí do posledního ročníku mateřské školy mají předškolní vzdělávání 
bezúplatné (školský zákon, § 123 odst. 2)

*
úplata za předškolní vzdělávání v daném období je stanovena na 250,- Kč měsíčně


(vyhláška č. 14, § 6, odst. 2)

*
osvobozen od úplaty bude zákonný zástupce, který pobírá sociální příspěvek, nebo


fyzická osoba, která o dítě osobně pečuje a pobírá dávky pěstounské péče (vyhláška


č. 14, § 6, odst. 3)

*
rodiče, kterých se týká osvobození, podají v mateřské škole žádost o osvobození 


a prokáží tuto skutečnost každé čtvrtletí  potvrzením o přiznání sociálního příplatku

*
o osvobození v konkrétních případech rozhoduje ředitelka školy (školský zákon,


§ 164, odst. a)

1.6. Úplata za školní stravování
Platba za školní stravování je hrazena zřizovatelem Obec Potůčky – je to součástí rozpočtu
na daný kalendářní rok. Dle usnesení č.19 /03/ 17

Bezplatný odběr stravy je od 01. 10. 2017
Zákonní zástupci mají práva:
· na informaci o průběhu a výsledcích vzdělávání dětí




· 
na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života

· po dohodě s učitelkou mohou být přítomni při všech činnostech ve škole

· na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech, které se týkají vzdělávání dětí

· konzultovat výchovné i jiné problémy s učitelkou nebo ředitelkou školy

· přispívat svými nápady a náměty k obohacení výchovného programu školy

· projevit jakékoliv připomínky k provozu mateřské školy

· požádat o individuální úpravu pravidel stanovených ve školním řádu MŠ

Zákonní zástupci dětí mají povinnosti:
· řídit se školním řádem mateřské školy

· jsou povinni oznamovat veškeré změny do školní matriky (evidence dětí)

· jsou povinni informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech

· zaplatit ve stanoveném termínu poplatek za předškolní vzdělávání 

· jsou povinni na vyzvání ředitelky školy nebo vedoucí učitelky osobně se zúčastnit při projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte

· omlouvat nepřítomnost dítěte

· dodržovat při vzájemném styku se zaměstnanci MŠ, s jinými dětmi docházejícími do MŠ a s ostatními zákonnými zástupci dětí pravidla slušnosti a vzájemné ohleduplnosti

· sledovat informace na nástěnkách MŠ

· pokud bude rodič porušovat Školní řád závažným způsobem např. opakovaně narušovat provoz mateřské školy (pozdě vyzvedávat dítě z MŠ po ukončení provozu), může ředitelka ukončit docházku dítěte do mateřské školy.
1.8.    Práva a povinností dětí
Dítě má právo:

· Být respektováno jako jedinec ve společnosti (slušné zacházení, i když nemá pravdu
· Na vzdělávání a výchovu směřující k rozvoji všech jeho schopností a dovedností
· Na volný čas, hru a na stýkání se s jinými dětmi a lidmi
· Právo na přátelství, na respektování jazyka, barvy pleti, rasy či sociální skupiny
· Užívat vlastní kulturu

· Na emočně kladné prostředí, projevování lásky – právo na pozornost a vedení ze strany dospělých

· Na fyzický a psychicky bezpečné prostředí při pobytu v mateřské škole
· Pokud je ve třídě mateřské školy vzděláváno individuálně integrované dítě, vytvoří ředitelka školy spolu s vedoucí učitelkou mateřské školy podmínky odpovídající individuálním vzdělávacím potřebám dítěte vedoucí k jeho všestrannému rozvoji

Povinnosti dětí:


· Plnit pokyny pedagogických pracovníků školy
· Chovat se slušně k dospělým a k jiným dětem školy
· Chránit své zdraví a zdraví ostatních dětí
· Nepoužívat hrubých, vulgárních a urážlivých slov, být ohleduplný k mladším a slabším dětem a k dospělým
· Dodržovat pravidla hygieny a bezpečnosti
· Nenosit do MŠ předměty, které mohou ohrozit zdraví a bezpečnost jeho a jiných osob
· Zacházet se školními potřebami, hračkami šetrně
2. Provoz mateřské školy a vnitřní režim
· MŠ je jednotřídní s celodenním provozem od 7.00 hodin do 16.30 hodin
· děti přicházejí do mateřské školy nejpozději do 8.00 hodin-budova se v 8.05 hodin uzamyká z bezpečnostních důvodů
· možnost pozdějšího příchodu po domluvě s učitelkami, ale jen pokud tím rodič nenaruší výchovně vzdělávací proces třídy
· rodiče omlouvají dítě tentýž den nejpozději do 8.00 hodin, telefonicky na č. 724 747 581, na následující dny se děti omlouvají kdykoliv během dne, osobně nebo telefonicky
· v poledne si mohou rodiče vyzvedávat děti od 12.15 hodin do 12.30 hodin a odpoledne od 15.00 hodin do 16.30 hodin
· rodiče jsou povinni osobně předat dítě učitelce 
· rodiče předávají dítě do mateřské školy zdravé, vyskytne-li se u dítěte infekční onemocnění, rodiče tuto skutečnost neprodleně ohlásí mateřské škole
· při příznacích onemocnění dítěte v době pobytu ve škole (teplota, bolesti břicha, aj.) jsou rodiče telefonicky informováni a vyzváni k zajištění další zdravotní péče o dítě.
· dítě by mělo přijít do mateřské školy vhodně oblečené, prosíme rodiče, aby dětem dali do MŠ i náhradní oblečení i vhodnou obuv (gumovky, pláštěnka)
· odpolední odpočinek je uzpůsobený potřebě spánku dětí nebo jen klidu na lehátku,  dětem s nižší potřebou spánku je nabízen náhradní klidový program po krátkém 30 minutovém odpočinku/relaxaci, autogenním tréninkem na lehátku 
· učitelka předává dítě pověřené osobě jen na základě písemného pověření vystaveného zákonným zástupcem dítěte

·  pokud se jedná o nezletilou osobu, je nutné sepsat dohodu, ve které zákonný zástupce bere na sebe odpovědnost za dítě od doby, kdy si je nezletilý převezme

· rodič či pověřená osoba nesmí vyzvednout dítě ze třídy (zahrady), aniž by informoval učitelku

· pokud jsou zákonní zástupci v soudní při o opatrování dítěte, je pro učitelku určující pravomocné rozhodnutí soudu (kopie), pokud není soudně upraveno svěření dítěte do péče jednoho z rodičů, jsou práva obou rodičů totožná

· v průběhu roku je provoz přerušen v období vánočních svátků po dobu prázdnin ZŠ a v době letních prázdnin na dobu 6 týdnů z důvodu čerpání dovolených zaměstnanců, nutné údržby, oprav, malování, generálního úklidu

· rozsah omezení nebo přerušení stanoví ředitelka ZŠ a MŠ po dohodě se zřizovatelem a to nejméně 2 měsíce předem
· v MŠ máme denní režim, který je ale natolik flexibilní, aby mohl pružně reagovat na aktuální změny či aktuální změněné potřeby dítěte


 7.00  –  8.00              příchod dětí

 8.00  –   9.10 

hry a činnosti dle volby dětí, individuální činnosti, hygiena, svačina
  9.10 – 11.45

řízené činnosti, pobyt venku

11.45 – 12.30 

oběd, odchod dětí domů, příprava k odpočinku
12.30  - 14.30 

pohádka, relaxační hudba, odpočinek na lehátku, děti s nízkou 



potřebou spánku mají možnost klidové činnosti ve třídě

14.30 – 16.30 

svačina, zájmové hry a činnosti dětí, pobyt venku, odchod domů
3. Podmínky  zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí, a jejich ochrany před sociálně -   patologickými  jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
· Učitelky odpovídají za dítě od doby, kdy dítě převezmou od rodičů nebo jimi pověřených zástupců až do doby, kdy je opět rodičům nebo zákonným zástupcům předají. Pokud se rodiče nechají zastupovat, sdělí tuto informaci písemně škole. Dítě předává rodič nebo jeho zástupce osobně.
· Do mateřské školy mohou rodiče přivést pouze děti zdravé, které nemají žádné příznaky nemoci či infekce. Trvalý kašel, průjem, zvracení – to jsou příznaky nemoci, i když dítě nemá teplotu.  Nepodáváme dětem žádné léky, jako jsou kapky proti kašli, dávkovací sprej do nosu proti rýmě apod.

Žádáme o maximální ohleduplnost ke zdravým dětem i k personálu školy!
· Výskyt každého infekčního onemocnění v rodině hlásí rodiče ihned učitelkám MŠ, popřípadě ředitelce školy (neštovice, žloutenka aj.) Po vyléčení infekčního onemocnění přijímáme dítě pouze s potvrzením od lékaře.
· Při náhlém onemocnění dítěte v mateřské škole jsou rodiče telefonicky informováni o daném stavu věci a jsou povinni si dítě co nejdříve z mateřské školy vyzvednout.
· Dětem není dovoleno nosit do MŠ předměty ohrožující jejich zdraví, nedoporučujeme nosit ani cennosti (zlaté řetízky, náušnice nebo finanční hotovost). V opačném případě nenese škola žádnou odpovědnost za jejich ztrátu či poškození.
· Dojde-li k úrazu dětí při pobytu v mateřské škole, zajistí učitelky v souladu s dikcí vyhlášky č.64/2005 Sb. o evidenci úrazů dětí, žáků a studentů zpracování záznamu o úrazu ve stanoveném  termínu  -  do 24 hodin od úrazu.
· Učitelky nesou odpovědnost za dodržování hygieny, přiměřené větrání, vhodné oblečení dětí ve třídě i venku. Dbají na dodržování pitného režimu dětí, přizpůsobují délku pobytu venku daným klimatickým podmínkám. Pokud to podmínky nedovolují (inverze, silný déšť, prudký vítr, mráz -10 stupňů).
· Mateřská škola zajišťuje výměnu lůžkovin 1x za 3 týdny, výměnu dětských ručníků týdně, dle potřeby i častěji. Každé dítě má svůj hřeben. 
· Zákonní zástupci dětí ani jiné osoby se nesmí bez předchozí domluvy samostatně pohybovat v prostorách a areálu MŠ, kromě prostor určených k převlékání dětí.

· Rodiče dbají na pořádek, bezpečnost a klid, ve všech prostorách školy, nenechávají své děti pobíhat po schodech, lézt po zábradlí apod.

· MŠ zajišťuje, aby byly děti poučeny o možném ohrožení zdraví a bezpečnosti při všech činnostech, jichž se účastní při vzdělávání, rovněž i možnými riziky, se kterými se mohou setkat ve škole i mimo školu (přecházení ulice, neznámí lidé, nález nebezpečných předmětů, omamné látky-drogy, alkohol, šikana apod.). Seznamování a poučení dětí provádí škola přiměřeně věku dítěte.
· učitelky MŠ věnují zvýšenou pozornost náznakům šikany mezi dětmi či vylučování dítěte z kolektivu, poskytují dětem dostatek činností a aktivit a metodou prožitkového učení ukazují na zdravý životní styl a zdravé vztahy

· pravidla soužití dětí ve třídě učitelé vytvářejí společně s dětmi a jsou jim vzorem v jejich dodržování

· Všichni pracovníci MŠ byli seznámeni s bezpečnostními opatřeními při práci s dětmi v MŠ a zavazují se je dodržovat.

· V celém areálu MŠ je zákaz kouření.

Všechna pravidla vycházejí ze vzájemné úcty, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity a důstojnosti všech účastníků vzdělávání-§2 odst. 1 písm. c) školského zákona.

4. Zacházení s majetkem mateřské školy
· Po dobu vzdělávání dítěte v mateřské škole zajišťují pedagogičtí pracovníci, aby děti zacházely šetrně s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a nepoškozovaly ostatní majetek mateřské školy.
· Po dobu pobytu v prostorách mateřské školy jsou zákonní zástupci povinni chovat se tak, aby nepoškozovali majetek mateřské školy a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto skutečnost neprodleně pedagogickému pracovníkovi školy.

· Při prokazatelném, úmyslném poškození majetku školy dítětem, je zákonný zástupce povinen zajistit či uhradit opravu nebo nákup nového zařízení.

· Školní budova je volně přístupná zvenčí pouze v době, stanovené pro přijímání dětí.


Každý z pracovníků školy, který otevírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit 
důvod jejich návštěvy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovatelně po budově. 
Během provozu školy jsou zevnitř volně otevíratelné dveře hlavního vchodu i všech 
únikových východů.
Závaznost: 

Školní řád je závazný pro všechny zákonné zástupce dětí, dětí zapsaných do MŠ Potůčky a pro všechny zaměstnance ZŠ a MŠ Potůčky.
Školní řád může být doplňován o dodatky.

V Potůčkách  26. 11. 2022 
Marta Juklová, vedoucí učitelka







Mgr. Jana Kunstová, ředitelka školy










