                         Základní škola a mateřská škola Potůčky, okres Karlovy Vary
Provozní řád mateřské školy a školní zahrady

I. Základní údaje

Mateřská škola má 1 třídu věkově smíšenou.
Název školy:


Základní škola a mateřská škola Potůčky, okres Karlovy Vary
Adresa sídla školy:

Potůčky 94, 362 38
IČ:



606 105 65
Ředitelka:


Mgr. Jana Kunstová
Telefon/fax:


353 82 134 





                 Mobil:



737 141 788

Tel. školní jídelny:

724 747 581
e-mail:



jana.kunstova@seznam.cz

Právní forma:


příspěvková organizace

Celková kapacita MŠ:

24 dětí
Provozní doba MŠ:

7. 00 hod. do 16. 30 hod.
Provozovatel školní zahrady:  Základní škola a mateřská škola Potůčky
Odpovědný pracovník:

Mgr. Jana Kunstová – ředitelka školy





Marta Juklová – vedoucí učitelka MŠ
II. Režimové požadavky v MŠ

Režim dne je natolik flexibilní, aby mohl pružně reagovat na aktuální změny či aktuální změněné potřeby dítěte. V mateřské škole je dostatečně dbáno na soukromí dětí – pokud mají potřebu, mohou se uchýlit do klidových koutků a nezúčastnit se společných činností.

Nástup dětí do MŠ

Děti se scházejí v době od 7.00 hod. do 8.00 hodin. Pozdější příchody je nutné nahlásit předem učitelce. Rodiče jsou povinni dovést dítě do třídy a předat ho osobně učitelce. Při vstupu dítěte do mateřské školy dbáme na adaptační režim. Bereme zřetel na individuální potřeby dítěte.

Spontánní hry

Hry prolínají celým dnem a činnosti řízené pedagogem jsou zařazovány nenásilnou formou v průběhu celého dne.
Didakticky cílené činnosti (činnosti řízené pedagogem)
Prolínají se v průběhu celého dne formou individuální, skupinové či kolektivní práce učitelek s dětmi, vycházejí ze Školního vzdělávacího programu „JARO, LÉTO, PODZIM, ZIMA, V NAŠÍ ŠKOLCE JE TO PRÍMA.“
Pohybové aktivity:
· denně zdravotně zaměřené cvičení (vyrovnávací, protahovací, uvolňovací, dechová, relaxační)
· průběžně pohybové chvilky a hudebně pohybové hry a pohybové hry
· denně zařazování pohybu při pobytu venku

Pro pohybové aktivity je využíváno tělocvičné nářadí v budově základní školy, mateřské školy .
Pobyt venku

Minimálně 1,5 hodiny denně při vhodných klimatických podmínkách – dopoledne od 10.00 do 11.30 hod., odpoledne v letním období od 15.00 do 16. 30 hodin  ( v době stavby zrušeno ). Pobyt  venku  se neuskutečňuje při mrazu pod – 10°C, při silném větru, dešti a při inverzích.  Při pobytu navštěvujeme  dětské  hřiště  v naší obci a  les  v blízkém okolí s poznávacím cílem a pohybovou aktivitou.
Odpočinek, spánek

Vychází z individuálních potřeb dětí. Děti odpočívají po obědě při čtení pohádky cca 60 – 90 min.. Předškolní děti odpočívají a mohou využívat klidové hravé činnosti. 
K  odpočinku  dětí  slouží  samostatná  ložnice. Je vybavena novými lehátky s rošty a molitanovými, nepromokavými matracemi. Lůžkoviny provozní zaměstnanci proklepou a ustelou na lehátkách. Pyžama si děti a oblečení si děti věší na háčky se svou značkou. Starší děti dle potřeby pomáhají s převlékáním mladším dětem.
Hygiena

Řídí se individuálními potřebami dětí.  Děti používají pět toalet, neodchází hromadně na WC, ale podle individuálních potřeb a po skupinkách.
Stravování

Ve školní kuchyni je připravována vlastní strava.
svačiny :          
                                                                                                                                                                                     dopolední  svačina  se vydává v době   od   8.30  do  9.00 hodin, 


                                 odpolední svačina se vydává v době  od  14.30  do 15 00 hodin.

Svačina je kuchařkou připravena na vydávací okénko. Starší děti se samy obsluhují a vybírají si velikost porce a druh tekutiny. Použité nádobí děti odnáší zpět na okénko.
obědy se vydávají od 11.45 – 12.15 hodin. 

Polévku nalévají učitelky.  Hlavní jídlo připravuje kuchařka na vydávací okénko. Starší děti připravují příbory a rozlévají pití. Děti mají možnost vybrat si velikost porce. Starší děti používají příbor, mladší děti dle svých schopností. Použité nádobí si po sobě děti samy uklízí na odkládací okénko, Provozní zaměstnanci utřou stolečky. Děti jsou vedeny k samostatnosti a sebeobsluze.

Pitný režim

Děti mají k dispozici po celý den konvice s čajem nebo ovocné šťávy.
Otužování
· pravidelné a dostatečné větrání tříd

· dostatečný pobyt venku

· kontrola vhodného oblečení dětí v MŠ i na vycházkách




 III. Způsob zajištění vhodného mikroklimatu

Vnitřní prostory mateřské školy splňují bezpečnostní normy – osvětlení, teplota, hlučnost, podlahová plocha, objem vzduchu. Prostor MŠ je dostačující, odpovídá kapacitě.





 IV. Způsob zajištění výměny a skladování prádla

Výměna ložního prádla se provádí nejméně jednou za 21 dní, ručníků jednou za týden nebo v případě potřeby ihned. Praní prádla zajišťuje Čistírna – prádelna Pernink, která zajišťuje odvoz i dodání.
Čisté prádlo se skladuje v čistých, uzavíratelných a pravidelně dezinfikovaných skříních.
V současné době používáme jednorázové papírové ručníky. 






     V. Školní zahrada



Denní úklid venkovní hrací plochy

Průběžná péče o herní prvky

Údržba pískoviště

Od jara 2021 je zahrada pro potřebu MŠ mimo provoz  - stavba multifunkční haly.

Péče o zeleň

· sekání a úklid trávy – 1x měsíčně – externí dodavatel

· drobné prořezy keřů a dřevin – externí dodavatel

· ohrabání a úklid listí – externí dodavatel

· zametání chodníků 

Roční revize herních prvků

· kontrola dle ČSN EN 1176 a 1177 Sportservis
a) případná oprava – objednané firmy

b) likvidace – výměna za nový 

Bezpečnost dětí

Za bezpečnost dětí při pobytu venku zodpovídají učitelky. Denně poučí děti o bezpečném používání herních prvků. Organizují činnosti tak, aby i preventivně předcházely úrazům 

Každý, kdo vstupuje do areálu MŠ je povinen dodržovat všechna bezpečnostní opatření, aby nedošlo k úrazu. Je povinen udržovat čistotu a pořádek, neodhazovat papíry a odpadky na zem.  V celém areálu je přísný zákaz kouření, konzumace alkoholu, užívání drog a rozdělávání ohně.
Provozní řád mateřské školy a školní zahrady vstupuje v platnost 01. 09. 2021
V Potůčkách dne 25. 08. 2021









Mgr. Jana Kunstová









   ředitelka školy
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